
 

 

 

 

 
 

             سياسات الصرف للبرامج والأنشطة 
 وميةـروفات الإدارية والعمـــوالمص
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 اللجنة التنفيذية
 

                                                                        التنفيذيةة  يةم تعتتةال ال ةرم  اتةر الةاعت   يعتبةر ت ليعمةت دلة  تصةتناا  ال ةرم              تعتبر اللجنة 
              اعةت النوة ا      -               كة  بلأصةا اخت ت ة -                                                      التختلفة ت ليعةت  نمتييةت  يجيةل للتصةن لي  دة  لأفةا ا تة ا  

                                                            تلأرير الشيكت     ادتتتا الإشعترا  البنكية    شراء الالأتيتجت .
 

                                                         م ينشأ دن  نفوة تتلية  يصةتلل  بتلرةر رل تنفيةذيت بشةك  صةلي                                   إ  ادتتتا اللجنة التنفيذية  ي ت ر
                                                                                           ب اصطة التصتناا  الناتتية التصتعتلة لاى الجتعية  طبوت  للإجةراءا  التلأتصةبية التعتتةال   يعتبةر 

                                                               تاير الشن   التتلية  الإاارية تصن لا  د   لأة تنفيذ يذه الإجراءا .
 

 سند الصرف
 

                                                       ناةتتم الةذي يجيةل  تنةتء ال ةنتاي  اعةت النوة ا     يجيةل صةلأا                              يعتبر صنا ال رم ي  التصةتنا ال
                                                                            النو ا ت  البنك بت جا الشيكت  التصلأ بة دل  الجتعية  بلأصا الإجراءا  التعتتال.

 

      بت جةا   -                                                 ص اء  للبراتج  ا نشطة    للت ةتريم العتتةة  الإااريةة-                        يت  صااا ت تريم الجتعية  -    
                                صناا   رم  بإلأاى الطر  التتلية:

                                                                              ت  دمال النشتط    ت  دمال الت ر عت  النثرية  دل   لا يتجت ل الصوم التلأاا لل ةرم       نواا    . 1
   ريال.        11.111       النواي 

   ريال.        11.111                                           بشيك دل  إلأاى البن ك التتعتت  تعمت  كثر ت    . 2
             لأ الة بنكية.  . 3
 
                                                                                    يت  التأكا ت  اصتكتت  التعتتلة لجتيت تصة ات  ال ةرم   إرعةت  التصةتناا  الاالةة دلة  ذلةك   -   ا

                                                                                   كتةةت  الت ليعةةت  دليمةةت تةة  التةة افي  التخت ةةي    ادتتةةتا ال ةةرم تةة  اللجنةةة التنفيذيةةة طبوةةت     إ

                   للإجراءا  التعتتال.

 

 
 
 
 
 
 
 



  

 

 

 الصرف على البرامج والأنشطة
                                                                              تتتتم عمليتتة الصتترف علتتى البتترامج والأنشتتطة فتتو الجمعيتتة فتتو اتتوغ متطلبتتات ال طتتة التشتت يلية 

                                            تعبئتتة نمتتوذب طلتتف الصتترف علتتى النشتتاطأ وينب تتو  ن                                        وموازنتهتتاأ  و لرةبتتة متتن المتتانلأ متتن  تتلال
                                          يحتوي نموذب طلف الصرف على الأجزاغ التالية:

                                          بيتنت  الإاارل    الوص  التعنم بطلا ال رم.  . 1
                                                    بيتنت  البرنتتج    النشتط    البنا التراا ال رم ل .  . 2
           ا التعتتا.                                                                         تلأايا رل  البنا    البرنتتج عم ت النة العت  عم لأت  ت  ادتتتاه عيمت  الر ي  . 3
                            ت ليت الإاارل الطتلبة لل رم.  . 4
                     ادتتتا  تلأا ال لالأية.  . 5
                                                                                       ت ليت تاير الشن   التتلية  الإاارية بتت يفيا ت عر الر يا ت  خلا  الت النةة    تة  خةلا   جة ا   . 6

                    تبرع  اد  للبرنتتج.
         بتا  تةاى                                                                                 تت  التنتللة ت  بنا لآخر بت اعوة خطية ت  الإاارل التتلية ) تلتةل  الإاارل بت رةيا ا صة  . 7

                                                                                         اللأتجة ال  تع يض تبلغ التنتللة بتلنصبة ال  الإاارل التةم صةلأا تنمةت التبلةغ لأتة  لا يترتةا دليمةت 
                    دجل تتلم عيتت بعا(.

                                                                                      عم لأت  دا  ت عر ر يا لل رم دل  برنتتج    نشتط تت  يت  إدااا نت ذج طلا تنتللة بي  بنة ا 
                                           إتتت  دتلية التنتللة يت  إجراء دتليةة ال ةرم                                                الت النة  ادتتتاه ت  لب  التخ   بتل لالأية   بعا 

                 بت جا صنا ال رم.
                                                                 يحتوي نموذب طلف المناقلة بين بنود الموازنة على البيانات التالية:

                                    البنا / البرنتتج التراا النو  إلي .  . 1
                                    البنا / البرنتتج التراا النو  تن .   . 2
                                التتليةةة  الإااريةةة دلةة  تةة عر                                                           ت اعوةةة تجلةةد الإاارل دلةة  إجةةراء التنتللةةة بعةةا تأكيةةا إاارل الشةةن  . 3

                                ر يا عم البنا التراا النو  تن .
                                                                   تلأايا ن دية التنتللة ي  يم نو  نمتيم    نو  تنل  للأي       تنا ل .  . 4

 

 سندات الصرف
 

                                                                               يتم تحرير سند صرف عند سداد المصروفات بموجف شتياات مستحوبة متن قبتل الجمعيتة علتى  حتد 
                                       ويحتوي سند الصرف على البيانات التالية:                               البنوك التو يجري التعامل معهاأ 

             اص  التصتفيا  . 1
                                   اص  البنك التصلأ ا دلي   رل  اللأصتا  . 2
                        التبتلغ بت رلت   اللأر م  . 3
                  رل  الشيك التصلأ ا  . 4
             صبتا ال رم  . 5
 
 
 

 



  

 

                              الت جي  التلأتصبم لعتلية ال رم  . 6
       الشةن                                                                               ت ليت كتعة ا طرام التم اشترك  عم إدااا  تراجعةة صةنا ال ةرم ) دةاه  راجعة   تةاير   . 7

                  التتلية  الإاارية(
                                                          ت ليت   لأتا ال لالأية  عم لأا ا ال لالأيت  التتلية التخ لة لم   . 8
 

 الشياات
 

                                                                                             الشيك ي  ال ك  التصتنا الوتن نم الذي يت  بت جب  اعت النو ا ت  لب  البنك للتصتفيا   يراد  عية   -    

        تت يلم:

                                ذكر الاص  ال ريا للجمة التصتفيال  . 1

                بت رلت   اللأر م                     تصجي  التبلغ التاع ع   . 2

                         الادتتتا ت   تلأا ال لالأية   . 3

                                                                          يلأاةةر إ ةةاار  ي شةةيك بةةا   صةةنا  ةةرم شةةيك  كتةةت يلأاةةر دلةة  ايةةر لصةة  اللأصةةتبت     يوةة    -   ا

         بإداااه.

                                                                               يرعة  تةت   ةة  صةنا  ةةرم الشةيكت  كتعةة ال ثةةتي  التبةررل لل ةةرم بتةت عةم ذلةةك شةر ط التعتلةةا  -    

                                    اةراض إثبةت  الويةا   نصةخة ثتبتةة                                                    الاعت   يتألم صنا  رم الشيكت  ت      لوص  اللأصتبت

                                                                               عم اعتر صنا  رم الشيكت   اراض التراجعة     تة  خةلا  نتة ذج الةم تة  الناةت  اللأتصة بم 

                                                                                               التتلم بعا التأكا ت  اصتيفتء النات  اللأتص بم للتتطلبت  الرلتبية التتعلوة بإ اار الصناا  الآلية.

                                       يةا التراجعةة  لبة  ادتتةتا صةنا ال ةرم  كتةت                                              يجا خت  تصتناا  ال ةرم    التأشةير دليمةت بتةت يف -   ث

                                                                             يجا التأشير دليمت  يرت بتت يفيا ال رم بتجرا إ اار الإذ     الشيك ب فة نمتيية.

                                                                                      عم لأتلة تلأرير الشيك لتة را خاتةة      ة   ثتبتةة    تتاا لةة    تصةايا إيجةترا   تةت شةتب  ذلةك  -   ج

                                        يلل  اللأ    دل  صنا تلأ ي  )لبض( بتلشيك.

                                                                     ةرم الشةيكت  الية  إثبةت  دلة  إبةراء ذتةة الجتعيةة تجةته النيةر يجةا    ي لةت              لأت  ي با صةنا  -   ح

                                                                                      تصتل  الشيك دل  تت  الصنا تت ذكر الاص  الربتدم بتت يفيا اصتلات  الشيك تت اللأ ة   دلة  صةنا 

                            لبض عم اللأتلا  الت جبة لذلك.

                           للتصةةت ادت      بعةةا تصةةليتمت                                                         ا  ةة     تةةت  التةةاع دت  بعةةا اصةةتلا  ا  ةةنتم التةة رال  إاختلمةةت       

                                                                             للشةةراء     بعةا ليةةت  التةة را بتنفيةةذ دوةاه تةةت الجتعيةةة   يجة ل للتةةاير العةةت  الإيعةةتل                للجمةة الطتلبةةة

                                                           تنمةت توةاتت  إذا الترة  الرةر رل ذلةك بشةرط اللأ ة   دلة  الرةتتنت                          ب رم الويتةة     جةلاء  

                         الكتعية لب  ا تر بتل رم.

 

 

 

 

 



  

 

 

                                                               ذية دل   رم  ية تبتلغ نتيجة تعتلاا     تشتريت  يجةا    يوة   لصة                          لب  ت اعوة اللجنة التنفي  . 1

                                                                                     الشةةن   التتليةةة بةةتلتلأو  تةة     التبلةةغ التطلةة ا  ةةرع  يطةةتب  تةةت يةة   ارا بشةةر ط التعتلةةا      

              يراد  تت يلم:

                                                                    تك   الف اتير   لية  دل  نت ذج تطب ع بتص  الت را  تخت تة تن .  . 2

                                الجتعية  ليد بتص   لأا تنص بيمت.                              تك   يذه التصتناا  بتص    . 3

                                             إذ  الإرتعة للتختل  د  ا  نتم التم ت  شرانيت.  . 4

                     ريال بت ليةت تةاير الإاارل       1111                                                 إدااا تلأرر علأة  لص ةنتم التة رال إذا لاا  ليتتمةت دة    . 5

                                                                                         الطتلبة لمةت   تةي  ال ةنا    عةإ  للة  دة  ذلةك يكتفة  بت ليةت تةاير الإاارل دلة  الفةتت رل بتةت يفيةا 

                                مت للعينت   الت ا فت  التطل بة.       بتطتبوت

                           نصخة  تر الت ريا )الشراء(.  . 6

                                                                                تصتخل ت  ا دتت     الترتيتت   تلأترر اصةتلاتمت  تةت اصةتيفتء كتعةة الادتتةتاا  الترتبطةة   . 7

                                                                                              بمت ت  جمت  الإشرام  الإاارل التعنية بتلتتتبعة  التنفيذ  التأكا ت  تطتبوتمت لتت ت  الاتفت  دلي .

( عة ر                  التأكا بأ  الفتت   . 8 م  ةرو                                                          ( و        رل    التصتخل ت  ل  يصةب   ةرعمت     تخةت  التصةتناا  بخةت  ) (

            صااا الثت .

 

 

 سندات الصرف المل اة
 

                                                                                   يرع      صنا ال رم التلن  تت نصخت  تت ت ريا صبا الإلنتء  الاص  الثلاثةم لتعةا الصةنا )تة  

                                        إاارل الشن   التتلية  الإاارية(  ت ليع .

 

 الوثائق المؤيدة للصرف
                                                                                 ال ثةةتي  التنيةةال لل ةةرم يةةم ال ثةةتي   البيتنةةت   الفةة اتير  الكشةة م  ايريةةت تةة  التصةةتناا   -    

                                                            رم النفوت   التم يجا    ترعة  تةت تصةتناا  ال ةرم التةذك رل عةم                           التبررل  التنيال لعتليت 

                                                                                           يذه اللايلأة  بتت يفيا  نمت تت  دل  ال ج  ال لأيا   بأ  التشةتريت     التصةتللتت     ا شةنت    

                                                          الخاتت  لا تت  ل تلا الجتعية   ن  لا ت  اصتلاتمت   يجا    

 

 

 

 

 

 



  

 

                                                                                         تك   يذه ال ثتي   البيتنت   الف اتير بتص  الجتعية  ليد بتص   لأةا تنصة بيمت   بتة اريد لأايثةة  -   ا

                            توتربة للتتريد التواتة عي .

        بت اعوةةة                                                                         إذا عوةةا  التصةةتناا  التنيةةال لاصةةتلأوت  تبلةةغ تعةةي  لبةة  ال ةةرم جةةتل    يةةت  ال ةةرم  -    

                                                                                         اللجنة التنفيذية بعا التأكا ت  دا  صتبوة ال رم  بشرط    يأخذ التعما اللال  دل  طتلةا ال ةرم 

                                                                                     بتلأت  جتيت النتتيج التم لا تترتا دل  تكرار ال رم   يشةترط    يوةا  طتلةا ال ةرم بةا  عتلةا 

                    تخاا  التصتنا ا  لم                                                                       للتصتناا    ذلك بعا إجراء التلأوي  اللال   اتختذ الإجراءا  اللالتة لتنت اص

  .                                  (                                 تت  ج ا إرعت  نتيجة التلأوي  الذي  (جري عم يذا الشأ  تت تصتناا  ال رم

 

 المرتبات والأجور
 

                                                   تتم عملية صرف المرتبات والأجور وفق التسلسل التالو: 

                                                                                     يو   لص  الت ارا البشرية بتجميل كشم اصتلأوتلت  الت افي   ادتتتاه ت  التاير الإااري  تة    . 1

                                   إل  إاارل الشن   التتلية  الإاارية.        ث  يرص  

                                                                                  تو   إاارل الشن   التتليةة  الإااريةة بتراجعةة كشة م الر اتةا  التأكةا تة  دتليةت  الالأتصةتا   . 2

                  ال ارال عم الكشم.

                                                                                            بعا التراجعة  التالي    خذ الت اعوة  التعتيا ت  اللجنة التنفيذية دل  كشم الر اتا تو   إاارل   . 3

                                                                    طبتدة ل اي  بأصةتتء التة افي   التبةتلغ التةم صةتاعت لمة    رلةت  لأصةتبتتم                           الشن   التتلية  الإاارية ب

                                                                                                  البنكية  ي لت ت  لب  الت ارا البشرية   إاارل الشن   التتلية  الإاارية   اللجنة التنفيذية بتلادتتتا.

                                                                     يت  ت ليت الخطتا ت  لب   تلأا ال لالأية عم الجتعية  إرصتل  للبنك لل رم.  . 4

                                            الأجور قبل التاريخ المحدد فو الحالات التالية:                  يمان صرف الرواتف و

                                                                                   الت اصةة   ا ديةةتا الرصةةتية  تةةت دلةة  شةةتكلتمت  بشةةرط ت اعوةةة اللجنةةة التنفيذيةةة   بتتبةةتع نفةةد   . 1

                              إجراءا   رم الر اتا التعتتال.

                                                                            لت اةم عةةم تمتةةة خةةترج الجتعيةةة  يصةةتلل   جةة اه إلة  تةةت بعةةا لألةة   الت دةةا التلأةةاا ل ةةرم   . 2

         الر اتا.

                                                            صتلأوت  إجتلت  الصن ية الادتيتاية     ي إجتلل اصتثنتيية  خرى.           لت ام دنا ا  . 3

                                                                                 ا    عم ال رم    يت  بشيكت  لتلأوي  الربط الااخلم  تت ذلك يج ل    يت  ال ةرم نوةاا   -    

                                                                           طبوت  للو ادا التلأاال عم يذه اللايلأة ت  خلا  العما التصتايتة  العما التنلتة.

 

 

 

 

 

 



  

 

                                                   ال ةةرم تةة  العمةةال التصةةتايتة إ   جةةا  لةةايمت بلأصةةا طبيعةةة                          تلأةةاا كةة  إاارل  لصةة  تجةةتلا   -   ا

                                                                             نشةةتطمت   لكةة  ب ةةفة دتتةةة تكةة   يةةذه التجةةتلا  عةةم نطةةت  الت ةةر عت  العتجلةةة  التةةم ي ةةعا 

                                                                       الانتاتر لأت  يت  اصتخراج شيكت  لمت  الت ر عت  النثرية الرر رية للتشني .

                         التخ  ةة للبةراتج  ا نشةطة                                                           يت  الف   عم العمةا صة اء كتنة  تنلتةة    تصةتايتة بةي  العمةا -    

                                                                    العما التخ  ة لت اجمة الت ر عت  النثرية    ت تريم التشني  العتتة.

                                                                                لا تصج   ي دماه دل   لصت  الجتعية     ي جمة تصتخاتة لمت ب  كعمةال شخ ةية تصةتخا  تة   -   ث

                          لب  ت ام تعي   تصج  دلي .

                          نمتةةت عةةم لأصةةتا  الأةةا لأتةة   لةة                                                        يجةةا الف ةة  بةةي  العمةةال الاايتةةة  التنلتةةة  لا يجةة ل الةةاتج بي -   ج

                  رع  لنفد الشخ .

                                                                          لا يجةة ل  ةةةرم الترتبةةةت   ا جةةة ر    ا جةةة ر الإرةةةتعية    التكتعةةة      اللأةةة اعل    صةةةلم  -   ح

                             الت افي  ت  العما التصتايتة.

                                                                     لا يج ل  رم دمال تتلية لت ام تت ت  تخ  ت  دمال تتلية تعطتل لت ام اخر. -   خ

                                              يجة ل نولمةةت إلة  ت اةةم اخةةر إلا بعةا    تةةت  تصةة يتمت                                    تعتبةر العمةةا التصةتايتة دمةةال شخ ةةية لا  -   ا

                                                                                 إخلاء طرم الت ام التصن   دنمت  دل     يعةا بةذلك تلأرةر اصةتلا   تصةل  يعتتةا تة  اللجنةة 

                                                                                     التنفيذيةةة   لا يجةة ل بةةأي لأةةت  تةة  ا لأةة ا     يعمةةا  لأةةا العةةتتلي  عةةم لصةة  اللأصةةتبت     الرلتبةةة 

                        دل  نات  الربط الااخلم.                                       التتلية بتلعما التصتايتة  ذلك للتلأتعاة 

                 الع هد المستديمة
مال التصتايتة يم التبلغ الذي يصل   لأا الت افي     التتعت ني  تت الجتعية لل ةرم تنة  دلة      (                                                                                      الع(

                                                                          النثريةةة  العتجلةةة  عةة  الأتيتجةةت  العتةة  صةة اء   كتنةة  لنشةةتطت   بةةراتج الجتعيةةة               التةةاع دت 

                                             ل     يةت  تعة يض التبةتلغ الت ةر عة دنةاتت يشةترم                                       للت تريم  الالأتيتجت  العتتة  الإاارية  د

                               التبلغ الكلم التخ   ت  النفتذ.

 

                                                                             يلأ  لتايري الإاارا  طلا دمةا شخ ةية لتة افيم  إذا الترة  الأتيتجةت  العتة  ذلةك  بشةك   -    

                                                                                   كتةةتبم يلأةةاا عيمةةت اللأةةا ا ل ةة  للعمةةال  تجةةتلا  ال ةةرم  يوةةا  إلةة  اللجنةةة التنفيذيةةة للتراجعةةة 

           الادتتتا.

                                                  طلا العمال التتلية ت       نصخة دل  النلأ  التتلم:     يلأرر  -   ا

                                                                                ا   : يرص  لوص  اللأصتبت  بعا ادتتةتاه تة  لبة  اللجنةة التنفيذيةة   جة  تلأريةر صةنا  ةرم   . 1

                       الشيك    تلأ ي  الويتة.

                                                        النصخة ال لأيال: تبو  تت الجمة الطتلبة للعمال التصتايتة.  . 2

 

 

 

 



  

 

                                               التتلية ك  ثلاثة  شمر كلأةا  ل ة   دلة  رة ء التبةتلغ                                      يت  إدتال النار عم اللأا ا ل   للعمال  -    

                                                                    الت ر عة ععليت    تتخذ اللجنة التنفيذية الورار بتلليتال    النو ت .

                                                   يشترط عيت  يك   تصن لا  د  العمال التصتايتة تت يلم: -   ث

                                            يك   ت  العتتلي  الاايتي  عم الجتعية.  . 1

                         الشن   التتلية  الإاارية.                                            لا يك   دتتلا  عم لص  اللأصتبت  التتبت لإاارل   . 2

                                                               لا يك   تتبعت   ي لجنة    لص  تخت  بتلترالبة  التالي  التتلم.  . 3

 (                                                                            ت( رم العمال التصتايتة بت جا صنا  رم شيكت     نت ذج تلأ ي  بنكم للت ام التصةن    -   ج

                                      دنمت   الذي يعا ت       نصخة كتت يلم:

 النس ة الوحيدة الأصل 

 صنا  رم شيك

                     اللأصتبت  ترعوت  بطلا يرص  لوص  

العمال التتلية الت لت ت  اللجنة 

 التنفيذية

تبو  لاى ال نا   لنرض 

 التراجعة

 يصل  للبنك نت ذج تلأ ي  بنكم

                               يرص  لوص  اللأصتبت  ترعوت  بطلا 

العمال التتلية الت لت ت  اللجنة 

 التنفيذية

 

                             كتعةة ت ةر عت  العمةال بتلتف ةي                                                        يتصك ت  يعما إلي  بتلعمةال التصةتايتة صةجلا  خت ةت  لتصةجي   -   ح

                                                                          لا  بأ   ت   الت  ذ   ال رم  دل     يخرت يذا الاعتر للتراجعة  التالي .

                                                                   (              يت  ال رم ت  العمال التصتايتة بنتء دل  صنا  رم نواي ت       نصخة  ي(عتتةا تة  إاارل  -   خ

           ت  للتصةة ية                                                                       الشةةن   التتليةةة  الإااريةةة  بلأيةةث يرعةة  ا  ةة  تةةت التصةةتناا    يرصةة  إلةة  اللأصةةتب

                                                                 التلأتصبية   تبو  النصخة لاى الت ام ت   ج  التطتبوة تت طلا ال رم.

                                                                                      دناتت توترا العمال التصتايتة ت  النفتذ يت  إدااا كشم تفريةغ  اصتعترةة لمةت  لتعة يض تةت تة   -   ا

                                                                                       رع  تنمت  ترعوت  ب        ذ   ال رم  التصتناا  التنيال لل رم   توا  إل  إاارل الشةن   

                                                                                    الإاارية  ج  التراجعة  تصجيلمت بتلاعتتر طبوت  لطبيعتمت  ث  يلأرر إذ   رم شيك    يت          التتلية 

                                   التلأ ي  البنكم للشخ  التصن   دنمت.

"  ذلك ع ر الانتمتء تة  دتليةة  م  رو                                                         ( و                              ينبنم خت  كتعة التصتناا  التنيال لل رم ت  العمال بخت  " (

                                      تف ض دل  ت ليت الشيكت    يتأكا تة  دةا                                                  الاعت  ي بعا    يت  ت ليت الشيك ت  لب  اخر شخ 

.)                                            و    تكرار اععمت  ليت  التلأتصا بختتمت بخت  )ر جوت 

 

 

 

 

 



  

 

                                                                                     (   تخرت العمال التصتايتة لناتتم الجرا الا ري  التفتجئ  بنتء دل  طلا اللجنة التنفيذية   ي(عةا   .    

                        فيال ت  العمةال  ثة  تتخةذ                                                                           بنتيجة الجرا توريرا  يرعت إل  اللجنة التنفيذية  تاير الوص     الإاارل التصت

                                       الإجراءا  اللالتة لتص ية الفر   إ   جا .

                                                                                     بعا تراجعة تصتناا  العمال التصتايتة تلأ   إل  اللأصتبت   ج  تصجيلمت عم النات  التلأتصبم     ا.

                                                                                       بعا تلأليلمت   تلأت  دل  اللأصتبت  التصتفيال لأصا طبيعتمت  تةت انتبةته التلأتصةا إلة  دةا  تصةجي  

                                 إجتتلم  إلفتلمت عم لأصتبت  تجتلة.            العمال بشك  

                                        ت ف  العما التصتايتة عم اللأتلا  التتلية:

                                                                                         عم نمتية الصنة التتلية  ي را التتبوم تنمت إل  البنك    ال نا    كتت  نمةت تصةتعتض كتتلةة عةم    . 1

                             بااية الصنة التتلية الجايال.

                                                          .دناتت تطلا الإاارل الطتلبة لمت ت فيتمت لانتفتء النرض تنمت. 2

                                                                             .دنا اللأتجة لنولمت ت  ت ام إل  ت اةم اخةر  ي صةبا تة  ا صةبتا كتلإجةتلل    التةرض     3

                       ال عتل    إنمتء العت .

                                                     تتطلا دتلية ال رم ت  العما التتلية التصتايتة تت يلم:     .

                                                  .اصتخاا  صناا   رم ت  اعتتر تطب دة بأرلت  تصلصلة. 1

     لأية.                                            .   تك   صناا  ال رم ت تالة ت  لب   تلأا ال لا 2

                                                                                        .يت  الت ليت دليمت ب اصطة الشخ  التصن   د  العمال بتت يفيا الصةااا )تصةتنا بتلاصةتلا     صةنا  3

      لبض(.

                                    .تت  كتتبة التبتلغ بت رلت   اللأر م. 4

ٍ                .يجا    يلأت ي صنا ال رم دل    م كتمٍ  صبتا الت ر م. 5                                    

                                                       .   تك   التصتناا  بتص  الجتعية  ليد بتص   لأا ت افيمت. 6

                                              تك   التصتناا  بت اريد توتربة لتتريد توايتمت.    .    7

                                                                               . لا يليا تت ي رم ت  العمال التصتايتة د  التبلغ التلأاا لمت ت  لب   تلأا ال لالأية. 8

                                                                            ا.عةةم لأتلةةة تعةةذر اللأ ةة   دلةة  تصةةتنا تنيةةا لل ةةرم يةةت  اصةةتخاا  نتةة ذج ااخلةةم ي رةةا نةة ع 

                                      ل  العمةةال   يعتتةةا تةة  اللجنةةة التنفيذيةةة                                                     الت ةةر م تف ةةيليت   الوةةتي  بةة    ي لةةت تةة  تةةاير إاارل تصةةت

        عوةط  لةم   –  ريال       1111                                                                 يك   ذلك عم لأتلا  اصتثنتيية  عم  ري  اللأا ا   بتت لا يتجةت ل تبلةغ 

               ريال صع اي لا اير.

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 العهدة المؤقتة
                                                                                   العمةةال التنلتةةة يةةم التبلةةغ الةةذي يصةةل   لأةةا التةة افي  عةةم  ي إاارل    ت لةةت دتةة  للإنفةةت  ايةةر 

                                                           التعر م ليتت  بالة تواتت  لإتتت  دتلية شراء تبتشر ت  الص  .

                                                                                           .تعتمد العهدة المؤقتة من اللجنة التنفيذية بناغ على طلف من إدارة معينتة علتى  ن يحتدد فتو  تذا 

                                                                        الطلتتف ماتتدار  تتذد العهتتدة ومجتتالات الصتترف والموظتتف التتذي ستصتترف لتت أ ويحتترر متتن  صتتل 

                ونس ةأ اما يلو:

                                                                      لص  اللأصتبت  بعا ادتتتاه  ت   ج  إدااا نت ذج  رم الشيك    التلأ ية                 .ا   :  يرص  إل 1

       البنكم

                                                                        .النصخة ال لأيال:  تبو  تت الإاارل الطتلبة للعمال التنلتة  اراض التراجعة. 2

                                                                           يجوز الصرف متن العهتدة المؤقتتة إلا لل ترذ التذي طلبتت متن  جلت أ وبنتاغ علتى مستتندات      ف.لا

                                                                              مؤيدة للصرف تستوفو النواحو الشالية والمواوعيةأ اما ينطبق على العهد المستديمة.

                                                                     لا يجتتوز صتترف عهتتدة مؤقتتتة لأحتتد الأشتت اص إذا اتتان فتتو حوزتتت  عهتتدة   تتر  مؤقتتتة  و     ب.

                        مستديمة إلا بعد تسويتها.

                                                 يشترط فيمن ياون مسؤولا  عن العهدة المؤقتة ما يلو: .د

    يك   ت  العتتلي  الاايتي  عم الجتعية. .1

                                                                     لا يك   دتتلا  عم لص  اللأصتبت  التتبت لإاارل الشن   التتلية  الإاارية. .2

                                                               لا يك   تتبعت   ي لجنة    لص  تخت  بتلترالبة  التالي  التتلم. .3

ة بت جا صنا  رم شيكت     نت ذج تلأ ي  بنكم للتصن   دنمت  دل     ت رم العمال التنلت

  الذي يعا ت     

  نصخة كتت يلم:

 النس ة الوحيدة الأصل 

 صنا  رم شيك
                               يرص  لوص  اللأصتبت  ترعوت  بطلا 

 العمال التتلية الت لت ت  اللجنة التنفيذية
 تبو  عم الاعتر لنرض التراجعة

 للبنكيصل   نت ذج تلأ ي  بنكم
                               يرص  لوص  اللأصتبت  ترعوت  بطلا 

 العمال التتلية الت لت ت  اللجنة التنفيذية

 

                                                                                      تت  تص ية العمال التنلتة عم تال لا تتجت ل دشرل  يت  ت  تتريد انتمةتء النةرض الةذي  ةرع  تة  

                                                                                        جل    توا  التصتناا  إل  اللأصتبت  للتراجعة  الفلأ  بعا ادتتتايت ت   تلأا ال لالأية   بعا 

 

 

 

 



  

 

                                                                                          ت ريا التتبوم تنمت إل  ال نا      البنك بلأصا إجراءا  الت ريا التعتتال  ثة  تصةج  عةم الةاعتتر 

                                              تلأت  دل  اللأصتبت  التصتفيال طبوت  لطبيعتمت.

                                      ت ف  العما التنلتة عم اللأتلا  التتلية:

                                                      .عم نمتية الصنة التتلية  ي را التتبوم تنمت إل  البنك. 1

                                       الطتلبة لمت ت فيتمت لانتفتء النرض تنمت.                   .دناتت تطلا الإاارل  2

                                                                             .دنا اللأتجة لنولمت ت  ت ام إل  ت اةم اخةر  ي صةبا تة  ا صةبتا كتلإجةتلل    التةرض     3

                       ال عتل    إنمتء العت .

                                                                               إ  ا     الشخ ية تث  ا جملل  التعاا   ا ا ا   ا ثتث  التفر شةت   تجميةلا  اللأتصةا 

                                                       لنو  التم ت رم ت  تصت اع الجتعية     يةت  شةرانيت   رةعمت                            الآلم   صتي  الات ت    صتي  ا

                                                                         تلأةة  ت ةةرم ت اةةم    تجت دةةة تةة  التةة افي  لنةةرض تنفيةةذ تمةةت   اةةتيفم   تخرةةت لويةةايت 

                                                                                    تصةةجيلمت عةةم )صةةج  العمةةا العينيةةة(  إثبتتمةةت كعمةةال تصةةلتة   يكةة   تصةةن لا  دنمةةت  دةة  صةةلاتتمت 

                                          لتتعترم دليمت   دل  ال ج  ال لأيا  إدتاتمت                                            التلأتعاة دليمت  لأص  اصتعتتلمت لأصا ا     ا

                       إل  الجتعية دنا الطلا.

                                                                                      لا تصاا تع يرت  نمتية الخاتة  لا تتنا شمتال براءل الذتة  ي ت ام تنتمم خاتتت  ت  الجتعية 

                                                                                             تتل  يو  بتصلي   إخةلاء كتعةة العمةا التصةجلة دلية  صة اء  كتنة  دمةاا  نوايةة    دينيةة     صةااا الوةي  

                              دلي  ت  العما التم ل  يصلتمت.          التترتبة

                                                                                        يت  التعتلا دل  تأتي  الأتيتجت  الجتعية ت  الخاتت  بت جا دو ا صةن ية    خطتبةت  تعتيةا لمةذا 

                                                                            النرض بعا ادتتتايت ت   تلأا ال لالأية عم الجتعية  طبوت  لل لالأيت  التخ لة إلي .

                                اصطة التصتناا  الناتتية التتبعةة                                                            إ  ادتتتا دو ا الخاتت  يصتلل  بتلرر رل تنفيذيت بشك  صلي  ب 

                                                                                     طبوةةت  للإجةةراءا  التن ةة   دليمةةت عةةم ا ناتةةة الااخليةةة للجتعيةةة  يعتبةةر الوصةة  الطتلةةا للخاتةةة 

                                                                                  التعنةةم بمةةذه ا دتةةت   الخةةاتت   تصةةن   دةة   ةةلأة تنفيةةذ يةةذه العوةة ا   يتطلةةا ذلةةك تأكةةا إاارل 

                                       الشن   التتلية  الإاارية دنا  رم اععت  

                                                                           ة التواتة للخاتة  تة  خةلا  ت ليةت الوصة     الإاارل التعنيةة بةأ  تنفيةذ الخاتةة تة                    تصتلأوت  الجم

                                  بتلشك  الصلي   دل  ال ج  التطل ا.

                                                                                     يج ل تجايا دو ا الخاتت   بذا  الشةر ط التن ة   دليمةت عةم العوة ا التنتميةة إذا تة عر  عيمةت 

              الشر ط الآتية:

                                          جة  تررةم عةم تةال العوةا الصةتبوة   عة  توريةر                                               .   يك   التتعمةا لةا لةت  بتنفيةذ التلاتتتة  دلة  1

                                         التشرعة   تعتتا ت  لب  اللجنة التنفيذية.                    تكت ا ت  لب  الجمة

                                                                          .   لا يكةة   لةةا طةةر  انخفةةتض  ارةةا دلةة  عيةةت  ا صةةعتر    ا جةة ر ت رةة ع العوةةا      ي  2

                                           تنيرا  دتتة عم شك   ترت   الخاتة التطل بة.
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